Resepolicy Karlshamns kommun

Syfte och avgransningar
Anvandningen av resor i tjansten ska ske pa ett trafiksdkert, kostnadseffektivt och miljoanpassat satt.
| manga fall kan aven halsoaspekter beaktas.

Policyn géller for resor och transporter som gors i tjansten av medarbetare och fortroendevalda och
som betalas av Karlshamns kommun.

Overvag alternativ
Alternativ till resa ska alltid dvervagas, till exempel telefon-, videokonferens eller liknande innan
beslut fattas om att resa.

Bokning av tjansteresor

Alla bestallningar av biljetter, hotellrum, hyrbil och dylikt ska goras enligt faststallda
kommungemensamma rutiner. Resor ska bestéllas i god tid for att kunna nyttja basta mojliga pris.
Eventuella dndringar/avbokningar ska ske sa snart som mojligt.

Varje medarbetare och chef ska géra en ekonomisk och tidsmassig avvagning vid planering av
tjansteresor.

Val av fardmedel
Vid val av fardmedel ska en sammanvagning av miljohansyn, tidsatgang, sakerhet och arbetsmilj6 for
den resande alltid géras. Bedomningen grundar sig i om resan ar kort eller lang.

Samdkning ska alltid efterstrdvas.

Riktlinjer
Kommunstyrelsen faststaller kommungemensamma riktlinjer utifran resepolicyn



