
Bilaga 4 
 
Rapportering av gjord kontroll för enskild rutin 
 
Nämnd: 
 
Förvaltning: 
 
Avdelning/enhet: 
 
Rutin: 
 
Kontrollmål: 
 
Kontrollens omfattning: 
 
Rapportering till (befattning): 
 
Resultat 
 
l.  a) Aktuell dokumenterad rutinbeskrivning finns  

b) Aktuell rutinbeskrivning finns tillgänglig på intranätet  
 
2.  Kontroller sker enligt rutinbeskrivning 
 
3.  a) Kontrollerna fungerar men rutinen är i behov 
 av utveckling  
 b) Uppdatering av rutinbeskrivning har genomförts 
 och gäller fr o m……………………….. 
 c) Uppdaterad rutinbeskrivning finns tillgänglig på intranätet  
 
4.  Följande avvikelser mot rutinen har konstaterats 
 
…………………………………………………………………………………………………………….. 
 
…………………………………………………………………………………………………………….. 
 
…………………………… ……………………………………………… 
Kontroll utförd (datum)  Kontroll utförd av 
 
5. Åtgärder som ska vidtas 
 
…………………………………………………………………………………………………………….. 
 
…………………………………………………………………………………………………………….. 
 
6. Åtgärden kommer att vidtas senast den ………………………………… 
 
 
 
…………………………………………………….. 
Signatur rutinansvarig 
 


