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1 Syfte 
Projektkontoret ska fungera som en plattform där unga mellan 13–20 år kan förverkliga sina 
idéer och initiativ. Genom coachning, resurser och nätverkande skapas en trygg och 
inspirerande arena där unga kan utveckla sin kompetens, sin kreativitet och sitt 
samhällsengagemang. 

 

2 Mål 
• Fler aktiviteter/evenemang till unga/unga vuxna i kommunen – stärkt utbud.  
• Stärka ungas delaktighet och inflytande i kommunens fritidsutbud. 
• Främja engagemang, entreprenörskap, innovation. 
• Bygga broar mellan unga, kommunen, föreningsliv och näringsliv. 
• Stärka Karlshamns varumärket som en attraktiv ungdomskommun.   

 

3 Målgrupp 
Unga mellan 13–20 år som är bosatta i kommunen. 

 

4 Organisation 
Projektkontoret bemannas av utsedda coacher från fritidsgårdarna befintliga personal. Det 
fysiska projektkontoret finns placerat på fritidsgård Annexet i centrala Karlshamn. 
Projektkontoret kommer ha fasta öppettider om 6 timmar i veckan, alltid bemannade med 
coach. Tiderna kan komma att förändras utifrån behov och resurser. Projektkontoret kommer 
även kunna vara mobilt och besöka andra arenor där målgruppen befinner sig.  

En grupp bestående av coacher och enhetschef ansvarar för urvalet av projekt som blir 
beviljade medel. 

 

5 Arbetsprocess för projekt 
5.1 Idéinlämning 
Unga ska i grova drag presentera sin idé, sitt behov, sin tanke. Idélämningen sker via 
framtaget formulär som går att fylla i både fysiskt och via e-tjänst. Stöd för ifyllnad finns att få 
via fritidsledarna. Inlämning av idéer kan ske löpande året om och hanteras inom en 
arbetsvecka.   
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5.2 Idéutveckling med coach 
Coach kontaktar löpande unga som lämnat in idéer och bokar in tid för gemensam 
idéutveckling. Tillsammans ska idén preciseras och det här steget kan ta olika lång tid 
beroende på idé och behov från idéskaparen. Allas idéer kommer till idéutveckling med coach.  

5.3 Projektansökan  
När projekansvarig(a) är klar med idéutvecklingen lämnas den som en färdig projektansökan 
vi framtagen ansökningsmall. Ansökan lämnas till aktuell coach.  

5.4 Urvalsförfarande 
Coacher tillsammans med enhetschef för fritidsgårdsverksamhet ansvarar för bedömning av 
samtliga projekt. Följande bedömningskriterier tillämpas på alla projektidéer:   

Projekt ska: 

- vara genomförbara inom sex månader 
- gynna fler än den som ansöker 
- vara förenliga med kommunens värdegrund 
- har en rimlig budget sett till antalet som kan tillgodose sig projekt.  

Vid många projektansökningar samtidigt kommer projekt prioriteras enligt följande kriterier:  

- når nya grupper 
- är nytänkande i form av själva aktiviteten 
- främjar mångfald och inkludering 

Projektidéer som inkommer efter att projektmedlen är förbrukade för året kommer hanteras 
inom ramen för fritidsgårdarnas ordinarie budget om förutsättningar finns. I övrigt kommer 
projektidéer tas vidare på nästkommande projektår. Dock kvarstår möjlighet till coaching.  

5.5 Projektgenomförande 
Vid beviljat projekt åtar man sig att: 

- Genomföra projektet enligt den plan, budget och tidsram som finns i projektansökan.  
- Ha regelbundna avstämningar med coach enligt tidplan. 
- Skyndsamt meddela förändringar i projektet. 
- Genomföra utvärdering. 
- Agera enligt kommuns värdegrund. 

5.6 Utvärdering 
- Projektansvarig(a) utvärderar utifrån framtagna utvärderingsmallar och enkäter.  
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6 Ekonomi 
Årlig budget om 50 000 kronor som ges i gåva från Sparbanken i Karlshamns 
Näringslivsstiftelse.  
 
Medlen får användas för material, tjänster, lokaler samt marknadsföring. Medel får inte 
användas till personliga arvoden. Alla inköp görs via kommunens avtal och inköpsfunktionen. 
Material som köps in inom ramen för projektkontoret ägs av kommunen. Inga medel betalas 
direkt ut till projektansvarig, utan projektens ekonomi hanteras av anställda inom 
Fritidsgårdsverksamheten. 

7 Uppföljning 
Sparbanken i Karlshamns Näringslivsstiftelse får en sammanfattande redovisning av 
genomförda projekt, detta sker på årsbasis.  

Fritidsgårdarnas kommer följa upp projekten, ungas lärande och deras upplevda kompetenser 
på såväl grupp som individnivå.  

8  Revidering 
Riktlinjen ska revideras vartannat år. Enhetschef ansvarar för att ta fram ett förslag för 
revidering.  
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