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Riktlinjer for politiska sekreterare

Inledning

Enligt Kommunallagen (2017:725) stadgar 4 kap 33-34 §§ far kommunen anstélla politiska sekreterare
for att bitrdda de fortroendevalda i det politiska arbetet. Politiska sekreterare far inte anstéllas for
langre tid an till utgdngen av det ar da val till fullméaktige ska hallas nasta gang i hela landet.
Bestammelserna i lagen (1982:80) om anstallningsskydd ska inte tillampas for politiska sekreterare. En
politisk sekreterare har ratt till den ledighet fran sin anstallning som behovs for tjanstgoringen. Enligt 6
kap. 26 § kan en politisk sekreterare som annan anstalld kallas att narvara vid namndmote.

Uppdraget som politisk sekreterare och reglering av deras anstallning féljer bestdammelserna i
kommunallagen samt dessa riktlinjer.

Partiernas ratt till politiska sekreterare

De politiska sekreterarna har en utpraglad fértroendestallning utan att formellt vara fortroendevalda
och de ska darfor ansvara direkt infor den eller de fortroendevalda som de har till uppgift att bitrada.
Ansvarig chef ar darfor respektive gruppledare.

Anstallning

Kommunstyrelsen ar anstaliningsmyndighet for de politiska sekreterarna. De organiseras under
kommunstyrelseférvaltningen men ingar inte i nagon avdelning.

Lagen om anstallningsskydd (LAS) galler inte for politiska sekreterare. Allmanna bestdammelser (AB) ska
gélla i tillampliga delar med undantag av paragraferna 20-24. Vid tillampningen av Allménna
bestammelser ska det beaktas att de paragrafer som i kollektivavtalet ersatter eller reglerar LAS heller
inte ar tillampliga.

Uppséagningstiden for politiska sekreterare ar en (1) manad. Uppsagningstiden ar msesidig for
arbetsgivaren och arbetstagaren.

Beslut om anstallning och uppsagning fattas av respektive gruppledare. Uppsagning fran arbetsgivaren
kan ske utan angivande skal. Den politiska sekreteraren kan arbetsfrias under uppsagningstiden.

Ansvar och arbetsuppgifter

Politiska sekreterare arbetsleds av respektive gruppledare som darmed har ansvar for arbetsmiljo, att
klargbra ansvars- och arbetsfordelning samt for i chefsuppdraget 6vriga forekommande uppgifter.

De politiska sekreterarnas arbetsuppgift ar att bitrada och avlasta de fortroendevalda i deras politiska
arbete. Det ar saledes politiska uppgifter som de politiska sekreterarna ska ha.
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Ldn

Lon utgar med 66 procent av grundarvodet for fortroendevalda.
Arbetstider och ersattning

Oreglerad arbetstid, 6vertidsersattning utgar inte. Eventuell rapportering av arbetstid beslutas av
respektive gruppledare.

Deltagande i namndsammantradde eller annat partipolitiskt sammantrade som politisk sekreterare
ingar i arbetstiden. Ersattning for forlorad arbetsinkomst i samband med politiskt
fortroendepersonsuppdrag ges inte ut. Politiska sekreterare som valts till fértroendeuppdrag omfattas
av de ersattningsbestammelser som galler for omfattningen av fortroendeuppdraget. Till
fortroendevald med deltidsanstélining som politisk sekreterare utgar ersattning for forlorad
arbetsinkomst med hogst sa manga timmar i genomsnitt per vecka som motsvarar kvarstaende
arbetstidsutrymme upp till heltid. Berakningen gors pa 40 timmar per vecka i genomsnitt per manad.

Ledighet, semester, avtalsforsékringar och pensionsférmaner

Tillampas enligt Allmanna bestammelser (AB) for kommunanstallda och enligt gdllande pensionsavtal
for kommunanstallda.

Arbetsredskap och lokaler

Politisk sekreterare har ratt till arbetsredskap i form av dator med standardprogramvara, mobiltelefon
samt tillgdng/lasbehorighet till de program som uppdraget kraver enligt bedémning av
kommunalrad/oppositionsrad.

Politisk sekreterare har inte tillgang till arbetsplats i arbetsgivarens lokaler.

Formaner

Personalpolitiska beslut, riktlinjer samt rutiner ar tillampbara, liksom ratt till glaségon for arbete vid
bildskarm enligt AFS 1998:5. Politiska sekreterare erhaller medlemskap i kommunens personalklubb.



