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Riktlinjer — Radhusets sammantriadesrum

Radhusets sammantrideslokaler &r till for att tillgodose det interna behovet enligt foljande
prioriteringsordning:

Sammantréden enligt arligen faststdlld sammantradeskalender.

Andra moéten for personal och politiker i kommunhuset, ledningsméten o.d.

Personal 1 verksamheterna.

Moéten mellan kommunens verksamheter och externa parter.

Gruppmoéten for politiska partier representerade 1 fullmiktige och avser forberedelser for
hanteringav kommunala drenden.

e  Mdten bokade av part inom den kommunala koncernen.

Radhussalen, Mérrumssalen, Asarumssalen och Arydsalen fir ej bokas for nistkommande ar
forrdn 1 december da de politiska forsamlingarna antagit sin motesagenda for nastkommande ér.
Kommunstyrelsenoch kommunfullméktige bokar sina méten forst, dérefter namnderna.

Bokning av kommunens lokaler gors via den elektroniska kalendern eller via medborgarkontoret
enligt gdllande taxor och avgifter for hyra av lokaler. For extern verksamhet i Radhuset dr endast
Radhussalen och Arydssalen bokningsbara.

Foljande géller vid bokning och nyttjande av Rddhusets sammantriadesrum:

e Vid bokning av méteslokal i Radhuset ska ansvarig deltagare for arrangemanget uppges 1
bokningen.

Avbokning och ombokning ska ske innan moétets starttid.

e Ansvarig tillser att motesdeltagarna anmaéler sig, hdmtas och ldmnas i Servicecenter.

e Nir Servicecenter dr stingt (kvéllar/helger) sldpper ansvarig in/ut de métesdeltagare vilka
saknar passagebehorighet (tagg) i Radhuset. Alla in/utgdngar till Radhuset ska hallas
ldsta och far endast hdllas oppna eller stdllas upp under direkt tillsyn av behérig
personal (driftservice), debiteras arrangoren, enligt gillande lokaltaxa.

e Vid méten bokade av part inom kommunkoncernen dir kunskap och kdnnedom om
funktionalitet av de tekniska systemen i lokalen saknas ska &ven teknisk support bokas,
vilket debiteras arrangdren enligt gillande lokaltaxa.

e Arrangemang Oppna for spontana eller planerade besdk av allménheten (t ex
kommunfullméktige) hanvisas till Rddhussalen med inging fran Drottninggatan. Vid
dessa arrangemang ska behorig personal (driftservice) nérvara, for tillsyn fore, under och
efter motet enligt séarskild rutin.




Karlshamns kommun

FORFATTNINGSSAMLING
Taxa for allmidnna vatten- och
avloppsanliggningar

e Bestillning fran cafeterian gors 1 god tid separat pa av cafeterian anvisat sitt.

e Vid bokning av Radhussalen under dagtid dr det viktigt att den som nyttjar lokalen &r
medveten omatt det ej dr lampligt att 14gga rasttider mellan 09:00-10:00 och 14:00-15:00
da cafeterian inte dr anpassad storleksmaéssigt for savdl Radhusets personal som
Réadhussalens gister samtidigt.

e  Vill verksamheter nyttja utrymme runt Servicecenters reception, i cafeterian eller
oktogonen ska utrymmet bokas via Servicecenter.
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