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Taxa vid utlämnande av allmänna handlingar 
1 § Rätt att ta ut avgift 

Kommunens nämnder, revisorer och helägda bolag ska ta ut avgift i enlighet med denna taxa. 
Avgiften tillfaller den verksamhet som ombesörjer beställningen.  

2 § När avgift ska tas ut 

Avgift ska tas ut efter särskild begäran om att få ta del av kopia, utskrift eller avskrift av allmän 
handling.  

Om en större mängd kopior delas upp i flera beställningar i syfte att uppnå avgiftsfrihet får 
nämnden ta ut en avgift för den nya beställningen.  

Vid beställning av allmän handling där utlämnandet görs i pappersform bestäms avgiften efter 
det antal sidor som fordras för att utföra beställningen med den utrustning som myndigheten 
normalt använder för sådant ändamål.  

3 § Avgift för översändande av handling 

När avgift tas ut ska nämnden samtidigt ta ersättning för de kostnader som uppstår till följd av 
att handlingarna översänds till mottagaren. Den utlämnande myndigheten har då rätt att ta ut 
avgift för rekommenderad försändelse, porto, postförskott eller annan särskild kostnad för att 
med post, bud eller liknande förmedling sända den begärda handlingen till mottagaren. 

4 § Betalning 

Betalning sker genom antingen postförskott, fakturering eller kontanter. Kontant betalning 
ska tillhandahållas för att den person som gör begäran ska kunna vara anonym.  

5 § Handlingar som inte kopieras 

Handlingar, som är mycket stora, sköra, eller mer än 100 år gamla kopieras inte. En 
bedömning av I en sådan situation får den enskilde ta del av handlingen på annat lämpligt 
sätt.   

6 § Avgift för att ta del av allmänna handlingar 

Avgift utgår per sida, inte per pappersark. Ett papper med dubbelsidig text motsvarar därför 
två sidor. Kopior och utskrifter görs alltid dubbelsidigt, om inte särskild anledning föreligger. 
Avgift kan även utgå per påbörjad fjärdedels arbetstimme. En fjärdedels arbetstimme 
motsvarar 125 kronor (kr).  

Om en handling lämnas ut på ett fysiskt lagringsutrymme, såsom CD-skiva eller USB-minne, 
får avgift tas ut motsvarande inköpspriset för det fysiska lagringsutrymmet.  

Som utgångspunkt ska kopior och avskrifter lämnas ut i formatet A4. I undantagsfall kan 
andra format användas. Extra kostnad utgår om handlingen lämnas ut i färg.  
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Avgift för kopior på A4 papper:  

De första nio sidorna är avgiftsfria. Avgiften för tio sidor är 50 kr och därutöver 2 kr för varje 
sida.  

Vid andra format än A4 bestäms avgiften till: 

10 kr/sida vid A3, vid färg 20 kr/sida.  

30 kr/sida vid A2, vid färg 50 kr/sida. 

40 kr/sida vid A1, vid färg 80 kr/sida. 

Avskrifter: 

Avgift för att framställa avskrift av ljud, bild och andra digitala upptagningar utgår per 
påbörjad fjärdedels arbetstimme.  

Framställa digital kopia eller handling:  

Avgift tas ut för varje påbörjad fjärdedels arbetstimme.  

Gäller till exempel vid framställande av slutbetyg från betygskatalog. 

7 § Avgiftsfria utlämnanden 

Enskilda har som huvudregel rätt att avgiftsfritt få ta del av en handling på plats i kommunens 
lokaler.  

Digitalt översändande av handlingar som redan vid beställningen finns i digitalt format är 
avgiftsfritt. Avgiftsfriheten gäller inte om den utlämnande myndigheten behöver 
sekretessbelägga delar av handlingen.  

Myndigheten har ingen skyldighet att lämna ut handlingar digitalt.  

Avgift ska inte tas ut internt mellan kommunens nämnder eller mellan kommunen och dess 
helägda bolag.  Avgift ska inte tas ut i förhållande till de kommunalförbund i vilket kommunen 
är medlem.  

Avgift ska inte tas ut till politiska partier eller massmedia med giltigt utgivningsbevis.  
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