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Utdver vad som foreskrivs om styrelse och 6vriga namnder i kommunallagen (2017:725) och
andra forfattningar galler bestammelserna i denna arbetsordning. Arbetsordningen ska inte
tillampas om det finns avwikande bestammelser i speciallag.

Vad som nedan sags om namnder galler ocksa for styrelsen. Vad som ségs nedan om
sammantraden galler ocksa for utskotten i tillampliga delar.

Sammansattning

18

Namndernas sammansattning framgar av respektive reglemente.
Tidpunkt fér sammantraden

28

Namnden sammantrader pa tid och plats som namnden bestammer.

Namnden ska senast vid férsta sammantradet varje ar faststalla tiderna for ordinarie
sammantraden.

Sammantrade ska ocksa hallas om minst en tredjedel av namndens ledamoter begar det eller
om ordféranden anser att det behdvs. En begaran om extra sammantrade ska goras skriftligt
hos ordféranden och innehalla uppgift om det eller de drenden som 6nskas behandlas pa det
extra sammantradet.

Ordfoéranden ska, om mojligt, samrada med vice ordférandena om tiden for det extra
sammantradet.

Om det foreligger sarskilda skal far ordféranden stalla in ett sammantrade eller andra tiden
for sammantradet. Om mojligt ska samrad ske med vice ordférandena.

Om ordféranden beslutar att ett sammantrade ska stallas in eller att tiden for ett
sammantrade ska andras, ska ordféranden se till att varje ledamot och ersattare snarast
underrattas om beslutet.

38

Nar kommunfullméktige sammantrader ska inga andra sammantraden hallas.
Kallelse

48

Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena. Nar varken ordféranden
eller en vice ordférande kan kalla till sammantrade ska den till aldern aldste ledamoten gora
detta.
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Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for sammantradet. Kallelsen
ska tillstallas varje ledamot och erséattare samt annan fértroendevald som far nérvara vid
sammantradet senast fem dagar fére sammantradesdagen. Kallelse sker elektroniskt om det
inte ar olampligt.

| undantagsfall far kallelse ske inom annan tid och/eller pa annat satt.

Kallelsen ska atfoljas av foredragningslista och handlingar i arendena, om inte hinder méter
pa grund av lag eller annan forfattning.

Offentliga sammantréden
58

Namnden far besluta om offentliga sammantraden. Offentliga sammantraden far inte hallas i
arenden som avser myndighetsutdvning eller i vilka det férekommer uppgifter som omfattas
av sekretess.

Krisledningsnamnden far, om den extraordindra handelse for vilkken namnden aktiverats
pakallar det, besluta att ndmnd for viss tid inte far halla offentliga sammantraden.

Narvaroratt
68

Kommunalrad tillika kommunstyrelsens ordférande samt oppositionsrad har ratt att narvara
vid namnders sammantraden och delta i dverlaggningarna.

Politiska sekreterare har ratt att narvara vid ssmmantraden i de ndmnder och utskott dess
politiska parti finns representerat, med undantag for arenden gallande myndighetsutévning.

Namnden far darutéver medge ledamot av kommunstyrelsen denna rétt. Den
fortroendevalde har i den utstrackning ndmnden beslutar ratt att fa sin mening antecknad i
protokollet.

Harutover far namnden medge fortroendevald som inte &r ledamot eller ersattare i ndmnden
att nérvara vid sammantrade med namnden for att lamna upplysningar. Aven anstalld i
kommunen och sarskilt sakkunnig kan medges denna ratt. Om namnden beslutar det, far den
som kallats delta i Gverlaggningarna.

Namnden far harutdver bestamma att annan ska ha ratt att narvara vid namndens
sammantraden.

Personalféretradarna har ratt att narvara och yttra sig vid namndens sammantrade i enlighet
med vad som ar foreskrivet i KL.
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Ordféranden

78

Det aligger namndens ordférande

- attleda namndens arbete och sammantraden,

- kalla till ssammantrade i enlighet med lag och denna arbetsordning,

- infér sammantradena se till att arendena som ska behandlas i namnden vid
behov ar beredda,

- se till att fardigberedda arenden snarast behandlas i namnden, och

- bevaka att namndens beslut verkstalls.

Det aligger namndens ordférande att kalla in ersattare for att sakerstalla att namnden ar
beslutsfor.

Viceordforandena ska bitrada ordféranden i uppgiften att planera och leda sammantradet i
den man ordféranden anser att det behovs.

For kommunstyrelsens ordforande finns sarskilda bestammelser i reglementet for
kommunstyrelsen.

Ersattare for ordforanden och vice ordforandena
88§

Om varken ordférande eller annan i presidiet kan delta i ett helt sammantrade eller en del av
ett sammantrade, far namnden utse en annan ledamot som ersattare for dessa. Tills valet
forrattats, fullgérs ordférandens uppgifter av den som varit ledamot i namnden langst tid. Om
flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid fullgérs ordférandens uppgifter av den aldste av
dem.

Motsvarande galler om ordféranden eller annan i presidiet inte kan fullgora sitt uppdrag
under en langre tid. Ersattaren ska fullgéra samtliga ordférandens/dvriga presidiets uppgifter.

Forhinder
9§

En ledamot som har forhinder att delta i ett sammantrade eller i en del av ett sammantrade,
ska snarast anmala detta till némndens sekreterare eller ndgon annan anstalld vid namndens
kansli. Kansliet ska underratta ordforanden om detta, om det finns risk att namnden inte blir
beslutsfor.
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Ersattares tjanstgoring
108

Om en ledamot ar férhindrad att delta eller att vidare delta i ett sammantrade ska en
ersattare tjanstgora i ledamotens stalle. Den ersattare ska kallas in som star i tur att
tjanstgora och som inte redan har kallats in. En ledamot som installer sig under ett pagaende
sammantrade har ratt att tjanstgdra aven om en ersattare tratt i ledamotens stalle.

Ersattarna ska, om dessa inte valts proportionerligt, tjanstgora enligt den ordning som
kommunfullmaktige har bestamt. Om ingen ordning ar bestamd, kallas ersattare i den
ordning de tagits upp i kommunfullmaktiges protokoll fran valet.

Ersattare som inte tjanstgor har ratt att delta i 6verlaggningarna och fa sin mening antecknad i
protokollet.

En ersattare som har bdrjat tjanstgora har foretrade oberoende av turordningen. Om det
etablerade majoritetsforhallandet mellan partierna paverkats genom ersattarens tjanstgoring,
far dock en ersattare som installer sig under pagaende sammantrade trada in i stallet for en
ersattare som kommer langre ner i turordningen.

Deltagande pa distans
118

Namnden ska i forsta hand sammantrada fysiskt. Namnden far, om sarskilda skal foreligger,
sammantrada med ledamoter narvarande pa distans. Sddant sammantrade far endast aga
rum om ljud- och bildéverfoéring sker i realtid och pa ett sddant satt att samtliga deltagare kan
se och hora varandra pa lika villkor. Av denna anledning ska hybridmoéten undvikas.
Sammantradeslokalen ska vara sa beskaffad att inte obehdriga kan ta del av
sammantradeshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som dnskar delta pa distans ska senast 5 dagar i forvag anmala detta till
kommunkansliet. Ordféranden, i samrad med vice ordférande och i férekommande fall andre
vice ordféranden, avgér om narvaro far ske pa distans.

128

Sekreteraren skickar i god tid innan métet ut en videomoteslank till ledamot som ska delta pa
distans. Lanken skickas till ledamotens kommunala e-postadress (@karlshamn.se). Lanken far
inte vidaresandas till privata e-postadresser eller till obehdriga. Vid anslutning till méte med
arenden som innehaller sekretessreglerade uppgifter ska tvafaktorsinloggning anvandas.

Vid deltagande pa distans ansvarar ledamoten for att ansluta i sddan tid att ledamoten ar
inloggad innan upprop.

Ledamot som deltar pa distans ska tillse att ledamoten syns och hors val genom sin placering
framfor kameran och om det behdvs anvanda headset. Ledamoten ska vid behov delta i
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utbildningar och testmdéten samt sjalv sakerstalla att enheten som anvands for moétet ar
laddad och uppdaterad.

138

Ledamot som deltar pa distans ska se till att inga obehoériga kan ta del av vad som sags och se
det som visas pa bild under sammantradet. Ordféranden ska forsakra sig om att sa inte sker
genom att stélla fragor till distansdeltagaren.

Ledamot som deltar pa distans ska inte delta i andra moten samtidigt. Ledamoten ska inte
heller distraheras av exempelvis bilkérning, cykling eller promenader.

Vid deltagande pa distans ska kameran vara paslagen under hela sammantradet. | de fall
kameran automatiskt kan kopplas ner, ska ledamoten se till att kameran ar aktiv under beslut,
omrostning och ndr ledamoten talar. Mikrofonen ska alltid vara avstangd nar ledamoten inte
talar.

148

Nar ledamot deltar pa distans ska ledamoten kunna se en 6éverblicksbild éver
sammantradeslokalen.

Jav, avbruten tjanstgoring
158

En ledamot eller en ersattare som avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett arende far
tjanstgora igen sedan arendet handlagts.

Ledamot som en gang avbrutit tjdnstgéringen under ett sammantrade pa grund av annat
hinder an jav, far ater tjdnstgéra om ersattarens intrade har paverkat det etablerade
majoritetsforhallandet mellan partierna.

Namndinitiativ
8§16

Ett namndinitiativ ska vara skriftligt och kan vackas av en eller flera ledaméter eller
tjanstgorande ersattare. Ett namndinitiativ kan [dmnas innan ett sammantrade eller senast i
samband med att dagordningen faststalls. Efter att namndinitiativet Iamnats in ska ndamnden
besluta att vacka arendet. Namnden har att ta stallning till om initiativet ska éverlamnas till
forvaltningen for beredning, om det ska bifallas, avslas eller om initiativet ska behandlas inom
ramen for ett redan pagdende arende.
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Yrkanden

178

Nar namnden forklarat dverlaggningen i ett arende avslutad, gar ordféranden igenom de
yrkanden som har framstallts under 6verlaggningen och kontrollerar att de har uppfattats
korrekt. Ordféranden befaster genomgangen med ett klubbslag. Darefter far inte nagot
yrkande andras eller laggas till, om inte namnden enhalligt beslutar att medge det.

Om ordféranden menar att det behodvs ska den ledamot som har framstallt ett yrkande
avfatta det skriftligt.

Reservation
18§

En ledamot som deltar i beslut men vill reservera sig mot utfallet, ska anmala detta till
ordférande omgdende efter att beslutet fattats. Om en ledamot har reserverat sig mot ett
beslut och ledamoten vill motivera reservationen ska ledamoten gora det skriftligt.
Motiveringen ska lamnas till sekreteraren fore den tidpunkt som har faststallts for justering av
protokollet. Motsvarande galler vid omedelbar justering.

Protokollsanteckning
198

En ledamot som inte deltar i beslutet eller vill redovisa sina argument eller ange skal till att
ledamoten har rostat pa ett visst satt har mojlighet att fa detta antecknat i protokollet genom
en protokollsanteckning. Protokollsanteckningen ska lamnas till sekreteraren fére den
tidpunkt som har faststallts for justering av protokollet. Motsvarande galler vid omedelbar
justering.

En ersattare som inte tjanstgor kan fa sin mening antecknad i protokollet pa samma satt som
ovan.

Det ar ordférande som bestdmmer om protokollsanteckning/sarskilt-yttrande ska tillatas eller
inte.

Avsta fran att delta i beslut
208

En ledamot som, dar detta ar mojligt, avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska anmala
detta till ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sddan anmalan anses ha deltagit i beslutet, om ndmnden
fattar det med acklamation.
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Justering av protokoll
218§
Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Namnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen ska
redovisas skriftligt vid sammantradet och justeras av ordféranden och en ledamot.

Kungérelser och tillkannagivande av féreskrifter m.m.
228§

Namnden ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna ansvarsomradet kungors
enligt gallande bestammelser.

Namnden ska underratta kommunstyrelsen om andringen och dess innehall sa snart en
uppdatering av den kommunen foérfattningssamlingen bedéms nédvandig.

Delgivningsmottagare
238

Delgivning med namnden sker med ordféranden, férvaltningschefen eller annan anstalld som
namnden beslutar.

Undertecknade av handlingar
248

Skrivelser, avtal och andra handlingar fran namnden ska pa namndens vagnar undertecknas
av ordféranden och kontrasigneras av anstalld som namnden bestammer. Vid forfall for
ordféranden intrader vice ordféranden eller andre vice ordférande, och vid forfall for dessa
den ledamot som namnden utser.

Namnden far dven uppdra at fortroendevald eller tjansteman att enligt av namnden lamnade
direktiv underteckna handlingar pa namndens vagnar. Beslut som fattas med stéd av
delegation samt skrivelser, avtal och andra handlingar som upprattas med anledning darav
undertecknas av den som fattat beslutet, och i férekommande fall, kontrasigneras av den som
utses dartill.

Utskott
258
Det framgdr av namndernas reglementen om kommunfullmaktige har bestamt att det ska

finnas ett utskott. Namnden far darutover inratta ytterligare utskott efter godkannande fran
kommunfullmaktige.
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Inom ett utskott vadljer namnden for den tid namnden beslutar bland utskottets ledaméter en
ordférande och en vice ordférande.

Om ordfoéranden i utskottet pa grund av sjukdom eller av annat skal ar forhindrad att fullgora
sitt uppdrag for langre tid far styrelsen utse en annan ledamot i utskottet att som ersattare for
ordféranden fullgéra dennes uppgifter.

Ersattare ska narvara vid kommunstyrelsens arbetsutskotts sammantraden endast om
ledamot ar forhindrad att tjanstgora. | 6vriga utskott narvarar ersattarna. Ersattare inkallas till
tjianstgoring i den av namnden vid valet bestamda ordningen. Avgar en ledamot eller en
ersattare i utskottet som inte utsetts vid proportionellt val, ska fyllnadsval snarast forrattas.

Utskottet sammantrader pa tid och plats som varje utskott bestammer. Sammantraden ska
ocksa hallas nar ordféranden anser att det behovs eller nar minst tva ledaméter begar det.
Bestammelserna i 4 § om kallelse géller dven for utskott. Utskottet far handlagga drenden
bara nar mer an halften av ledamaoterna ar narvarande. Vid lika rostetal har ordféranden
utslagsrost.

Vid utskottssammantrade ska protokoll foras.
Beredning av drenden
268§

De drenden som ska avgéras av namnderna i dess helhet bor beredas av ett utskott eller
presidiet om beredning behovs. Ordféranden avgor vilka arenden som ska beredas.

Nar arendet beretts ska utskottet lagga fram forslag till beslut.
Delegation
278§

Namnden far uppdra at presidiet, ett utskott, en ledamot eller ersattare eller anstalld att
besluta pa namndens vagnar i ett visst drende eller en viss grupp av drenden i enlighet med
KL. Arenden enligt 6 kap. 38 § KL far inte delegeras. Beslutanderattens innehall ska framgé av
den delegationsordning som antas av ndmnden.

Namnden far uppdra at ordféranden, eller en annan ledamot som ndmnden har utsett, att
besluta pa namndens vagnar i arenden som ar sa bradskande att namndens avgorande inte
kan avvaktas

Anmalan av beslut
28§

Namnden ska besluta i vilken utstrackning beslut som har fattats med stdd av delegation ska
anmalans till den. Beslut som inte anmals ska protokollféras sarskilt, om beslutet far
Overklagas genom laglighetsprévning.
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Beslut som fattats av ordférande, eller annan ledamot som ndmnden har utsett, i bradskande
arenden ska anmalas vid namndens nasta sammantrade.
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