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Representationspolicy
A Representation

Representation & en viktig del i Karlshamns kommuns relationer med andra kommuner, samarbets-
partner, foretag, vanorter med flera. Representationen & motiverad ndr den &r till nytta for kommu-
nen direkt eller indirekt. Det & dven en fraga om artighet och anpassning till sedvanligt umgéanges-

Sétt.

Restriktivitet skaiakttas vid servering av alkoholhaltiga drycker.
Representation innebér att kommunen &r vard for maltid eller dylikt.

Vid representation foretréds kommunfullmaktige, kommunstyrelse, ndmnd eller bolag av ordféran-
den eller av den som ordféranden |&mnat detta uppdrag.

Forvaltningschef har rétt att representera nar kostnaderna uppgar till 1agre belopp, vid studiebesok,
myndighetsbesok, forhandlingar och dylikt. Vid s&dan representation av stérre omfattning beslutar
ansvarig ndmnd. K ostnaderna for representationen betalas av den namnd/styrel se/bolag/férvaltning
som &r vard.

Foljande beloppsram géller for varje representationstillfélle

Lunch eller motsvarande 90 kronor /person
Lunch utomlands 112,50 kronor /person
Middag eller supé 320 kronor /person
Andra maltidsutgifter 60 kronor/person
Kringkostnader 180 kronor/person

Vid flerdagsbesok &r varje dag ett nytt representationstillfélle. Beloppsramen avser kostnad exklu-
sive moms. Om kostnaderna for representationen beréknastill ett hogre belopp én det faststéllda ska
anhdllan om 6verskridande goras hos kommunstyrel sen. Kringkostnader avser exempelvis kostna-
der for gemensam transport eller underhallning vid en maltid.

| kommunal skattel agen finns allmént hallna bestammelser om avdragsrétt for presentationskostna-
der. Dessaregler kompletteras av allmannarad. Avdragsramen for lunch, middag eller supé &r 90
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kronor/person, for andra maltider 60 kronor/person och for kringkostnader 180 kronor/person. Av-
drag for moms utbver dessa belopp medges inte utan blir en kostnad for kommunen.

Representationen ska redovisas med datum, verifikation for kostnaden med paskrift om anledning
till representationen med namn pa personer, foretag, organisation eller myndighet som deltagit, an-
tal deltagare samt namn pa véarden.

B Uppvaktningar och gavor

Fortroendeval da uppvaktas med |amplig gava av respektive styrelse eller namnd pa 50-arsdagen.
Ordfdranden och forvaltningsledningen uppvaktar. Kommunfullmaktigeledamdter som inte har
andra uppdrag och nédmndsordfdrande uppvaktas av kommunfullméktiges ordf érande.

Arbetstagare med tillsvidareanstalIning uppvaktas pa 50-arsdagen med lamplig gava. Uppvakt-
ningen ombesorjs av respektive forvaltningsledning. Forvaltningschef uppvaktas av kommundirek-
toren och kommundirektéren av kommunstyrelsens ordférande. Pa motsvarande sétt, efter samrad
med personal enheten, uppvaktas arbetstagare som slutar sin anstallning.

Vid fortroendevaldas eller arbetstagares bortgang representeras kommunen av berord styrelse eller
namnd och forvaltning. Forvaltningen ombesorjer blomma med band i kommunens farger gront,
gult och rétt med text.

Uppvaktning av foreningar och organisationer vid jubileer, kongresser och dylikt ombesorjs av
kommunfullmaktiges eller kommunstyrelsens ordférande eller annan berdrd styrelse- eller namnd-
ordférande efter samrad dem emellan.

K ostnaden for uppvaktning baseras pa det av regeringen arligen faststallda forhojda prisbasbel op-
pet. Kostnaden for uppvaktning vid 50-arsdagar och nér arbetstagare slutar sin anstallning utgor

2 % och kostnaden for begravningsblomma utgor 3 % av det forhdjda prisbashel oppet. Beloppet av-
rundas till nérmast hela krontal och avser kostnaden exklusive mervardesskatt.



