S KARLSHAMNS KOMMUN FORFATTNINGSSAMLING

Arbetsordning fér
kommunfullmaktige

Utgivare: Kommunledningsforvaltningen « Kandli

Géller fran: lagakraftvunnet beslut
Antagen: KF § 71, 2011-05-02.

Arbetsordning for kommunfullmaktige

Utover det som foreskrivs om kommunfullméktigei lag eller annan forfattning galler

bestdmmelsernai denna arbetsordning.

Antalet ledamoter (5 kap 1-3 88) *)

18
Fullméktige har 51 ledamdter.

| vallagen finns bestdémmel ser om antalet erséttare.
Ordfdérande och vice ordférande (5 kap 6 8)

28

De & dava av kommunfullméaktige har &gt rumi helalandet véljer fullmaktige bland ledaméterna
en ordférande samt en férste och en andre vice ordférande (presidium). Presidievalen skall forréttas
paforsta sammantradet med nyvalda fullméaktige.

Presidiet valjs for fullmaktiges |6pande mandatperiod.

38

Tills presidievalen har forréattats tjanstgér som ordférande den som har varit ledamot i fullmaktige
langst tid (Al derspresident).

*) Kommunallagen (KL)

Om fleraledaméter har likalang tjanstgoringstid som ledamot, skall den &ldste av dem vara

aderspresident.
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48

Om ordf6randen eller ndgon av vice ordférandena avgar som ledamot eller fran sin presidiepost,
skall fullméktige sa snart det kan ske vélja en annan ledamot for aterstoden av tjanstgoringstiden for
den som har avgétt.

Alderspresidenten tjanstgér som ordférande till dess fullméaktige utsett ny ordférande.
Sekreterare

58
Kommunjuristen & fullmaktiges sekreterare.

Néarvaro av kommunchefen

68
Kommundirektotren skall nérvara vid fullmaktiges sammantraden.

Tid och platsfér sammantradena (5 kap 7-10 88)

78

Fullmaktige haller ordinarie sasmmantrade varje manad utom i januari, juli och augusti. For varje ar
bestdmmer presidiet dagar for sammantrédena.

Sammantrade inleds kI 17 00 om g presidiet bestdmt annan tid. Sammantrade skall vara avsl utat
senast ki 22 00.

De & daval av fullmaktige har &gt rum i helalandet sammantrader nyvalda fullmaktige forsta
gangen i november.

Al derspresidenten bestdmmer dagen for det férsta sammantrédet efter samréd med

kommunstyrel sens presidium.

88§

En begéran om ett extra sammantrade skall goras skriftligen hos ordfranden och skall innehalla
uppgift om det eller de drenden som 6nskas behandlade pa det extra sammantradet.

Extra sammantréade halls pa den tid som ordféranden bestammer efter samrad med vice

ordf6randena.
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08§

Om det foreligger sarskilda ska for det, far ordféranden efter samréd med vice ordforandena stélla
in ett sammantrade eller andra dagen eller tiden fér ssmmantrédet.

Om ordféranden beslutar att ett ssmmantrade skall stéllasin eller att dagen eller tiden for ett
sammantrade skall andras, |1ater ordféranden snarast underrétta varje ledamot och erséttare om
beslutet. Uppgift om beslutet skall snarast och minst en vecka fére den bestdmda sasmmantra-

desdagen and s pa kommunens anslagstavla.

108
Fullmaktige sammantrader i Radhussalen i Radhuset. Ledamdéterna placeras partivis. (alt
koalitionsvis, majoritetsvis) Ordforanden far efter samréd med vice ordférandena bestdmma en

annan plats for ett visst sammantrade.

118
Fullméaktige bestammer i vilken utstrackning uppgift om de arenden som skall behandlas skall
inforasi ortstidningarna. Om sarskilda skal foreligger far dock ordféranden infor ett visst

sammantréde begrénsa annonseringen i ortstidningarna.
Fortsatt sammantrade

128

Fullmaktige kan besluta att avbryta ssmmantradet och att halla fortsatt sammantréade en senare dag
for att behandla de drenden som aterstar. | ett sddant fall beslutar fullméaktige genast nar och var
sammantrédet skall fortsétta.

Om fullméktige beslutar att hdlla fortsatt sammantréde, utfardar ordféranden en kungorel se om det
fortsatta sammantradet pa vanligt sétt.

Om sammantradet skall fortsattainom en vecka, behdver ndgon kungorelse inte utfardas. | ett
sadant fall Iater ordféranden dock underrétta de ledaméter och erséttare som inte & narvarande nér
sammantrédet avbryts om tiden och platsen for det fortsatta sammantrédet.
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Arenden och handlingar till sasmmantradena

138§
Ordfdranden bestammer efter samrad med vice ordférandena nér fullmaktige skall behandla ett

arende, om g annat foljer av lag.

14§

Kommunstyrel sens och évriga ndmnders forslag till beslut eller yttranden i de &renden som tagitsin
I kungorelsen bor tillstéllas varje ledamot och erséttare fore sammantradet.

Ordféranden bestdmmer i vilken omfattning 6vriga handlingar i ett arende skall tillstéllas |edamater
och erséttare fore sasmmantradet.

Handlingarnai varje arende bor finnas tillgangliga fér allmanheten i sammantradesl okalen under
sammantrédet.

Interpellationer bor tillstéllas samtliga ledamoter och erséttare fore det sammantrade vid vilket de
avses bli stéllda.

Anmalan av hinder for tjanstgoring och inkallande av er sattare (5 kap 12-17 88)

158
En ledamot som & hindrad att deltai ett helt sammantréde eller i en del av ett sammantrade skall
snarast anméla detta till kommunledningsforvaltningen. Ordfdranden eller fullméaktiges sekreterare

|ter kallain den ersittare som stér i tur att tjanstgora.

16 §

Om en ledamot utan féregéende anmalan uteblir fran ett sammantrade eller hinder uppkommer for
en ledamot att vidare deltai ett pagaende sasmmantréde, kallar ordforanden in den erséttare som &r
tillganglig och star i tur att tjanstgora.

Ledamot eller ersattare som anlander sedan ordféranden har forréttat upprop eller |1dmnar

sammantradet fore dess dut skall anmal a detta hos sekreteraren.

17 8
Det som sagts om ledamot i 15 och 16 88 géller ocksa for erséttare som kallatstill tjanstgoring.
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188

Ordféranden bestdmmer nér en ledamot eller en erséttare skall trédain och tjanstgora under ett
pagaende sammantrade. Endast om det foreligger sarskilda skal (ex. omfattande drende typ budget,
eller beslutsforhet foreligger endast om en erséttare tréder in) for det bor intréde ske under pagaende
handlaggning av ett érende.

Upprop

198

En uppropslista som utvisar de ledaméter och erséttare som tjanstgor skall finnastillgénglig under
hela sammantradet.

| borjan av varje sammantrade |ter ordfranden forrétta upprop enligt uppropslistan.

Upprop forréttas ocksai borjan av varje ny ssmmantradesdag, vid fortsatt sasmmantréade och nér
ordféranden anser att det behdvs.

Justering av protokoll (5 kap 61 8)

208

Ordfdranden bestammer tid och plats for justering av protokoll fran sammantradet.

Sedan uppropet har forréttats enligt 17 § vajer fullmaktige tva ledamoter att tillsammans med
ordféranden justera protokollet fran sammantradet och att i forekommande fall bitrada ordféranden

vid réstsammanrakningar.
Turordning for handléggning av arendena

218

Fullméktige behandlar &endenai den turordning som de har tagits upp i kungoérelsen.

Presidiet kan dock besluta om andrad turordning for ett eller flera &renden.

Ordféranden bestdmmer nér under ett sammantrade ett &rende som inte finns med i kungdrel sen
skall behandlas.

Fullmaktige far beduta att avbryta handl&ggningen av ett drende under ett ssmmantrade for att

ateruppta det senare under sammantradet.
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Yttranderatt vid sammantradena (4 kap 18 § forsta stycket och 19 §, 5 kap 21-22, 53 och 56 §8)

22§

Ordfdranden och vice ordférandenai en namnd vars verksamhetsomrade ett &rende ber6r far deltai
Overlaggningen i &rendet.

Ordféranden i en ndmnd eller ndgon annan som besvarar en interpellation eller en fragafar deltai

den 6verlaggning som halls med anledning av svaret.

238§

Kommunens revisorer far deltai 6verlaggningen nér fullmaktige behandlar revisionsberéttelsen och
arsredovisningen.

Revisorernafar ocksa deltai 6verlaggningen nar fullmaktige behandlar ett &rende som beror
revisorernas egen forvaltning eller om arendet géller granskning.

248

Ordfdranden later efter samrad med vice ordférandenai den utstrackning som det behdvs kalla
ordfdrandena och vice ordf érandenai ndmnderna, revisorerna samt anstallda hos kommunen fér att
lamna upplysningar vid sasmmantradena. Detsamma géller utomstéende sakkunniga.

Vid behandling av arsredovisning skall styrelse/namndordforande, forvaltningschef samt
kommunalt bolags verkstallande direktor ndrvara.

Om fullmaktige inte beslutar ndgot annat, bestammer ordféranden efter samrad med vice
ordférandenai vilken utstréckning de som har kallats for att |amna upplysningar pa ett sasmmantréade

far yttra sig under 6verlaggningarna.

258

Kommundirekttren och sekreteraren far deltai 6verlaggningen i alla drenden.
Talarordning och ordningen vid sammantradena

26 8
Den som har rétt att deltai fullmaktiges dverlaggningar far ordet i den ordning i vilken han eller

hon anmélt sig och blivit uppropad.
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Den som har rétt att deltai fullmaktiges dverlaggningar har ocksa rétt till ett kort inlagg pa hdgst tva
minuter for ett genmale med anledning av vad en talare anfort. Inlégget géres omedel bart efter den
talare som har ordet da begéran om att fa gorainlagget framstélles. Ordforanden avgor i vilken
utstréckning rétten till genmale far utnyttjas.

Om négon i sitt yttrande skulle avlagsna sig fran amnet och inte efter tillsdgel se av ordféranden
réttar sig, far ordféranden ta fran honom/henne ordet. | 6vrigt far ingen avbryta en talare under
hans/hennes anforande.

Ordforanden &ger rétt att utvisa den som upptréder storande och g réttar sig efter tillsagelse.

Uppstar oordning som ordfdranden inte kan avstyra far denne uppl 6sa sammantradet.
Yrkanden

278

Nér fullmaktige har forklarat overlaggningeni ett &rende avslutad gar ordforanden igenom de
yrkanden som har framstallts under 6verlaggningen och kontrollerar att de har uppfattats rétt.
Ordfdranden befaster genomgangen med ett klubbslag. Darefter far inte nagot yrkande éndras eller
dtertagas, om inte fullmaktige beslutar medge det enhdligt.

Om ordfdranden anser att det behovs skall den ledamot som har framstallt ett yrkande avfatta det
skriftligt.

Deltagandei beslut (4 kap 20 § forsta stycket)

28 8

En ledamot som avser att avsta fran att deltai ett beslut skall anméla dettatill ordfoéranden innan be-
slutet fattas.

En ledamot som inte har gjort en sddan anmalan anses ha deltagit i beslutet, om fullmaktige fattar
det med acklamation.

Omrostningar (4 kap 20 § andra stycket, 5 kap 42-44 88, 46 och 48 8§8)

298
N&r omrostningar genomfors bitrads ordféranden av de tva ledamoterna som har utsetts att justera

protokollet.
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Omrostningarna genomfors sa att ledaméterna avger sinaroster efter upprop. Uppropet sker enligt
uppropslistan.

Ordfdranden avger alltid sin rost sist.

Sedan omréstningen har avslutats befaster ordféranden detta med ett klubbslag. Dérefter far inte
nagon ledamot avge sin rost. Inte heller far nagon ledamot andra eller aterta en avgiven rost efter
klubbslaget.

Om oenighet uppstar om resultatet av en 6ppen omrostning, skall en ny omréstning omedel bart
genomforas.

308

En valsedel som avldmnas vid en sluten omrostning skall uppta s manga namn som valet avser
samt vara omarkt, enkel och sluten.

En valsedel & ogiltig

1.  omden upptar namnet pa nagon som inte &r valbar,

2. omden upptar fler eller farre namn an det antal personer som skall véljas,

3. omden upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses.

Det som sagts nu géller inte vid val som sker med tilldampning av proportionel It valsétt. For sadana
val finns sarskilda foreskrifter i lag.

M otioner

318

En motion skall vara skriftlig och egenhandigt undertecknad av en eller fleraledamoter.
Amnen av olika slag fé&r inte tas upp i samma motion.

En motion vécks genom att den gesin till kommunledningsforvaltningen.

En motion f&r ocksa vackas vid ett ssmmantrade med fullméaktige.

En erséttare far vacka en motion bara nér ersattaren tjanstgér som ledamot vid ett sammantrade.
En motion bor inges antingen pa elektronisk vag i form av ett e-mail till,

(kommunkansli @karlshamn.se), eller som ett dokument lamnat till kommunledningsforvaltningen
kandli skrivet i Word-format eller kompatibelt med Word och lagrat digitalt.

En ingiven motion som till sitt syfte och utformning &r sa oklart formulerad att den € kan
handl&ggas, aterforvisastill ingivaren for komplettering

Fullmaktiges presidium beslutar om remiss for beredning av motion.
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Tvaganger varje ar redovisas de motioner som inte har beretts fardigt. Redovisningen skall goras pa

fullmaktiges ordinarie ssmmantraden i april och oktober.
Inter pellationer (5 kap 49-53 88)

328

1. En interpellation skall vara skriftlig och egenhandigt undertecknad av en ledamot.

En interpellation bor inges antingen pa elektronisk vag i form av ett e-mail till,

(kommunkansli @karlshamn.se), eller som ett dokument lamnat till kommunledningsforvaltningen
kangli skrivet i Word-format eller kompatibelt med Word och lagrat digitalt.

2. Eningiven interpellation som till sitt syfte och utformning &r sa oklart formulerad

att den g kan handlaggas, aterforvisastill ingivaren for komplettering

Den skall gesin till kommunledningsforvaltningen senast en vecka fore det ssmmantréde vid vilket
ledamoten avser att stélla den.

4. Enersitare far lamnain en interpellation under ett sammantrade om erséttaren tjanstgor
som ledamot vid sammantradet.

5. Eninterpellation bor besvaras senast under det sammantrade som foljer narmast efter det da
interpellationen stélldes.

6. Ett svar pAeninterpellation skall vara skriftligt. Uppgift om att interpellationssvar kommer
att lamnas vid visst ssmmantrade bor tasin i kungoérel sen.

Den ledamot som har stédllt interpellationen bor fa del av svaret sista arbetsdagen fore den
sammantradesdag da svaret skall lamnas.

Skriftligasvar painterpellationer skall delges samtliga ledaméter senast vid det sammantrade
nér de besvaras.

7.  Enersdttare som har stéllt en interpellation far deltai 6verlaggningen da svaret pa
interpellationen behandlas bara om ersattaren tjanstgor som ledamot ocksa vid det tillfallet.

8. Rekommenderad talartid i interpellationsdebatt & for interpellanten 4+2+2 minuter. FOr

svarande 5+2+2+2 minuter och fér 6vriga debattérer 2+2 minuter.
Fragor (5 kap 54-56 8§8)

338§
1. Enfrégaskall varaskriftlig och egenhéandigt undertecknad av en ledamot.
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2. Enfragabor inges antingen pa elektronisk vag i form av ett e-mail till,

(kommunkansli @karlshamn.se), eller som ett dokument lamnat till kommunlednings-
forvaltningen kangli skrivet i Word-format eller kompatibelt med Word och lagrat digitalt.

3.  Eningiven fragasom till sitt syfte och utformning &r sa oklart formulerad att den g kan
handlaggas, aterforvisastill ingivaren for komplettering

Den skall gesin till kommunledningsférvaltningen fore klockan 12 sista arbetsdagen fore det
sammantréde vid vilket ledamoten avser att stélla den.

Vad som sagsi 32 § gdller i tillampliga delar ocksa pa fraga med undantag for 6 punkten.

En fraga bor besvaras under det sammantrade vid vilket den har stéllts.
Gemensamma bestammelser for inter pellationer och fragor

348
Interpellationer och fragor skall under ssmmantradet besvaras cakl 18 00.

Allmanpolitisk sakdebatt

358

Fullmaktiges presidium kan pa skriftlig begdran av gruppledare utlysa en allmanpolitisk sakdebatt
kring ett avgransat amnesomrade. Tva debatter om aret far hallas och vilket amnesomrade som skall
vara foremd beslutas av fullméktiges presidium infor varje debatt. | sérskildafall kan presidiet, efter
gruppl edares begéran, utlysa ytterligare debatt om &rendet &r av séarskild vikt.

Talarordningen bestamsi fallande skalai forhallande till antalet valda ledamater i fullmaktige.
Partierna far fritt disponera sin talartid. Rekommenderad talartid fér kommunalrad,
ndmndsordfdrande och dennes erséttare &r totalt 15 minuter och for varje parti i ovrigt totalt 10

minuter.
Beredning av arendena (5 kap 26-34 88)

368§

Kommunstyrelsen avgor hur de &renden som fullméktige skall behandla skall remitteras,

med undantag av motioner , se § 31.

Styrelsen far uppdra &t en fortroendevald eller & ndgon anstalld att besluta om remiss av sddana
arenden.

10
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Forklaring vid revisionsanméarkning (9 kap 16 8)

378
Om fullmaktige inte beslutar nagot annat, bestammer ordfdéranden i vilken ordning
forklaringar Over en anmérkning som revisorerna har framstéllt i revisionsberattel sen skall inhdmtas

fran den namnd mot vilken anméarkningen har riktats.
Valberedning

388§

Pa det forsta sammantradet med nyvalda fullméktige véljer fullméktige inom sig en valberedning for
den |6pande mandatperioden.

Valberedningen bestér av nio ledamaéter och lika manga erséttare.

Bland ledamdterna valjer fullméaktige vid sasmmatillfélle en ordf érande och en vice ordférande for
den tid som de har valts att varaledamoter.

Valberedningen skall l1&gga fram forslag i alla valérenden som fullmaktige skall behandla med
undantag av valen av fullmaktiges presidium och valberedning.

Fullmaktige kan dock besluta att forrétta dven ett annat val utan féregdende beredning.
Valberedningen bestdmmer §alv sina arbetsformer.

Justering av protokollet (5 kap 61 och 62 88)

398

Protokollet justeras av ordforanden och tva ledamoter.

Om tvaeller fleraledaméter har fungerat som ordférande under ett sammantrade, justerar varje
ordfdrande de paragrafer i protokollet som redovisar de delar av férhandlingarna som ordfdranden
har lett.

Fullmaktige far besluta att en paragraf i protokollet skall justeras omedelbart. Paragrafen skall
redovisas skriftligt innan fullmaktige justerar den.

11
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Reservation (4 kap 22 §)

408
Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motiverareservationen, skall
ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen skall lamnas till sekreteraren fore den tidpunkt som har

faststéllts for justering av protokollet.
Allmanhetens fragestund (5 kap 21 8)

418

Allméanheten skall beredastillfalle att stalla fragor (allméanhetens fragestund) vid foljande
sammantréden med fullmaktige:

1 Nér fullméaktige behandlar arsredovisningen.

2 Sedan fullmaktige for varje sarskilt fall beslutat att allménhetens fragestund skall ske vid ett
kommande sammantréade.

| kungorelsen till dessa sammantraden skall anges att allménhetens fragestund skall forekomma.
Uppgift hdrom skall ocksatasini ortstidningarna.

Allméanhetens fragestund halles fore fullmaktiges sammantrade.

Medlem av kommunen ager rétt att stélla fragor.

Under fragestunden far ndgon dverlaggning inte forekomma.

Ordfdranden bestammer efter samréd med vice ordfdrandena hur fragestunden skall genomforas och
|ter kalla de fortroendevalda eller anstéllda hos kommunen som behdvs for att |amna upplysningar

under den.
Expedieringm m

42 8

Utdrag ur protokollet skall tillstéllas de ndmnder, andra organ och personer som berérs av besluten i
protokollet.

Kommunstyrelsen och kommunens revisorer skall dock alltid tillstéllas hela protokollet.
Ordféranden undertecknar och sekreteraren kontrasignerar fullmaktiges skrivelser och de andra

handlingar som uppréttasi fullmaktiges namn, om inte fullmaktige beslutar annat.
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