S KARLSHAMNS KOMMUN FORFATTNINGSSAMLING

Arbetsordning for styrelse och namnder

Utgivare: Kommunledningsforvaltningen Kansli

Galler fran: lagakraftvunnet beslut
Antagen: KF § 72, 2011-05-02

Arbetsordning for styrelse och namnder

Utover vad som foreskrivs om ndmnder och styrelser i kommunallagen géller bestammelserna i
denna arbetsordning. Vad som séags om namnder galler ocksa fér kommunstyrelsen.

Sammansattning
18

Namndernas sammansattning framgar av respektive reglemente.

Ersattarnas tjanstgoring
28

Om en ledamot ar forhindrad att instélla sig till ett sammantréade eller att vidare delta i ett
sammantrade ska anmalan ske snarast till ndmndens sekreterare. Sekreteraren kallar erséttaren till
tjanstgoring. Inkallning ska ske enligt den av fullmaktige beslutade tjanstgdringsordningen.

En ledamot som installer sig under ett pagaende sammantrade har ratt att tjanstgora dven om en
erséttare har tratt in i ledamotens stélle.

Erséttarna ska tjanstgora enligt den ordning som kommunfullmaktige beslutat - i forsta hand efter
partitillhorighet. Vid kompletteringsval intrader nyvald erséttare i turordning efter partiets tidigare
valda erséttare om inte annat uttryckligen anges.

En erséttare som har borjat tjanstgora har dock alltid foretrdde oberoende av turordningen. Om
styrkebalansen mellan partierna darigenom paverkas far en ersattare som installer sin under
pagaende sammantrade trada in i stallet for en ersattare som kommer langre ner i ordningen.

Erséattare ska alltid kallas in &ven om majoritetsvaxling sker.

38

Icke tjanstgorande erséattare far delta i namndens 6verlaggningar.
48

Om varken ordforande eller en vice ordférande kan delta i ett helt sammantréade eller i en del av
sammantrade utser styrelsen en annan ledamot att vara ordférande tillfalligt. Den till aldern aldste
ledamoten tjanstgér som ordforande, tills den tillfallige ordféranden utsetts.
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Om ordféranden pa grund av sjukdom eller av annat skal ar hindrad att fullgéra uppdraget for en
langre tid far styrelsen utse en annan ledamot att vara ersattare for ordféranden. Erséttaren fullgor
ordférandens samtliga uppgifter.

Vaxeltjanstgoring
58

En ledamot eller erséttare som i ett drende har avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav far ater
tjanstgora sedan drendet handlagts.

En ledamot som har avbrutit tjanstgéringen en gang under ett sasmmantrade pa grund av annat
hinder an jav, far ater tjanstgora om erséattarens intrade har paverkat styrkebalansen mellan
partierna.

Sammantraden
68
Namnderna sammantrader pa tid och plats som namnden bestammer.

Sammantraden ska hallas om minst en tredjedel av namndens ledamoéter begér det eller ordféranden
anser att det behovs.

Namnden ska - senast vid forsta sammantradet varje ar - faststalla tiderna for ordinarie
sammantréde.

78

Nar kommunfullméktige sammantrader bor inga andra sammantraden hallas.
Kallelse

88

Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantrédena.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for sammantréadet.

Den ska pa lampligt satt tillstallas varje ledamot och erséttare samt annan fortroendevald som far
nérvara vid sammantradet senast fem dagar fore sammantradesdagen.

Kallelsen bor atféljas av foredragningslista. Ordforanden bestammer i vilken utstrackning
handlingar som tillnor ett arende pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen.

| undantagsfall far kallelse ske pa annat sétt.

Om varken ordforanden eller vice ordféranden kan kalla till sammantradet ska den till aldern &ldste
ledamoten gora detta.
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Ordforande

98§

Det aligger namndens ordforande att

- under namnden ha uppsikt 6ver namndens verksamhetsomrade
- verka for en hog effektivitet i verksamheten

- frdmja samverkan med 6vriga namnder

- representera namnden vid kontakter med myndigheter, konferenser och sammantraden om inte
namnden bestamt annat.

Vid forfall for ordféranden ligger motsvarande uppgifter i forsta hand pa 1:a och i andra hand pa 2:e
vice ordforanden.

For kommunstyrelsens ordférande finns sérskilda bestdimmelser i 8§ 16-18 reglementet for
kommunstyrelsen.

Justering av protokoll
108

Protokoll justeras av ordféranden och en sarskilt utsedd ledamot. Nér protokollet &r justerat &r det
en allmén handling.

N&mnden kan besluta att en paragraf ska justeras omedelbart. Paragrafen bor redovisas skriftligt
innan namnden justerar den.

Reservation
118
Om ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen ska

ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska ldmnas till ordféranden eller sekreteraren innan
protokollet justeras.

Delgivning
12§

Delgivning till namnden far mottas av ordforanden, forvaltningschefen eller annan som namnden
bestammer.
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Undertecknande av handlingar
138§

Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av ndmnden ska undertecknas av ordféranden
eller vid forfall for denne av vice ordféranden eller andre vice ordféranden och kontrasigneras av
anstalld som néamnden bestammer.

I 6vrigt bestdammer ndmnden vem som ska underteckna handlingar.
Delegation
14 §

Namnden far uppdra at ett utskott, en ledamot eller ersttare eller &t en anstélld att besluta pa
namndens vagnar i vissa arenden. Arenden enligt 6 kap. 34 § kommunallagen far inte delegeras.

158

Beslutanderattens innehall ska framga av den delegationsordning som antas av namnden.
Delegationsordningen ska aktualitetsforklaras minst en gang per verksamhetsar.

Presidier och utskott
18 §

| de fall sarskilt utskott inrattats framgar detta av respektive namnds reglemente. For utskott galler
8§ 18-24, savida inte annat framgar av namndernas reglemente.

198§

Utskottet/Presidiet har till uppgift att bereda n&mndens arenden, féretradda ndmnden samt fatta
beslut pa namndens véagnar enligt upprattad delegationsordning.

20§

Avgar ordféranden eller ndgon av viceordforandena ska fyllnadsval snarast forrattas till namnds-,
utskotts- och presidieuppdrag.

218

Utskottet/Presidiet sammantrader pa dag och tid som ordféranden bestammer. Sammantraden ska
ocksa hallas nar ordféranden anser att det behdvs eller nar minst tva ledamater i utskottet/en
ledamot i presidiet begar det.

22 §
Utskottet far handlagga drenden bara nar mer an halften av ledaméterna ar narvarande.

Presidiet handlagger arenden med narvaro av samtliga tva/tre ledamaéter. Nar situationen sa kraver
och/eller i bradskande arenden, kan beslut fattas nar minst tva ledamoter ar narvarande.
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Over utskottets/presidiets beslut ska foras protokoll och beslutsforda drenden ska diarieforas eller
samlas i serier, sa atersokning kan ske pa ett betryggande satt.

23 8

| fraga om jav, forfarande vid fattande av beslut, protokollsskrivning, protokollets innehall och
justering samt reservation ager vad som i kommunallagen ar féreskrivet om namnder och styrelser
motsvarande tillampning.

24 8

De drenden som ska avgdras av ndmnden i dess helhet ska beredas av utskottet/presidiet om
beredning behdvs.

Ordforanden avgor vilka &renden som ska beredas av utskottet/presidiet.
Narvaroratt
258

Vid respektive namnds, utskotts och presidies sammantraden far i den man inte namnden, utskottet
eller presidiet for sérskilt fall beslutat annorlunda, n&mndens chefstjansteman vara narvarande med
rétt att delta i 6verlaggningarna. Betraffande anstalldas skyldighet att nérvara vid sammantrade och
att foredra drenden géller vad som &r foreskrivet i lag eller pa annat sétt.

Personalforetradarna har rétt att nérvara och yttra sig vid namndens sammantréade i enlighet med
vad som ar foreskrivet i kommunallagen.

Oppettider
26 §

Samtliga forvaltningsenheter ska halla 6ppet for allmanheten atminstone under 2 timmar for
utlamnade av allménna handlingar alla vardagar.



