KARLSHAMNS 2000-11-08
KOMMUN

Resepolicy

Dennapolicy géller for alade resor och transporter som gorsi tjansten
och betalas av Karlshamns kommun.

Syfte
Syftet med dennaresepolicy &r att allatjansteresor och transporter som

gors av anstdllda vid Karlshamns kommun boér géras med hansyn till
miljo, trafiksdkerhet och ekonomi. Ur kommunens synvinkel & det
naturligtvis angelaget att stalla krav pa trafiksakerhet for att varnaom
den anstélldes liv och hélsa.

Fardmedel och boende

Tjansteresor bor ske pa ett sa trafiksakert och miljoanpassat sitt som
maojligt. Det & mycket viktigt att kommunen i den egna verksamheten
visar vagen och &r en forebild. Ytterst handlar det om var trovardighet.

Kunskap

Vi bor utveckla kunskapen om hur vi, var och en, genom vart handlande
i olika situationer kan bidratill en sékrare och en mer miljéanpassad
trafik.

Véardering

Allasom arbetar inom Karlshamns kommun bdr ha en positiv vérdering
av sékra och milj6anpassade tjansteresor och transporter. Hur resan gors
effektiv, trafiksdker, miljoanpassad och ekonomisk som mojligt bor
provas infor varje ny resa. Om de olika kraven skulle sta mot varandra,
maste en avvagning ske utifran de lokala forutséttningarna.

Overvég alternativ till att resa

Undersok om det gar att ersdtta en resa med ndgot annat sét att
kommunicera, till exempel telefonméte, telefonkonferens, telefax, post
eller elektronisk post.

Boka genom resebyra

Boka genom den resebyra som kommunen har avtal med och som kan
hjdlpadig att hitta |6sningar som uppfyller respolicyns krav. Boka
biljetter i god tid sa att rabatter kan utnyttjas.
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Samordna
Planera sa att flera tjanstedrenden kan goras under samma resa.

Samakning
Samak med andra nar det & majligt. Det géller ocksa for resor till och
fran arbetet.

Konferens

Né&r métet och konferensen planeras bor platser véljas med tanke pa ala
deltagares resor. De ska ocksa kunnata sig till motet pa ett sakert och
miljovanligt sétt. Hotell och lokaler bor vara handikappanpassade. Pa
hemorten kanske du kan aka buss, cyklaeller promenera.

Res kollektivt

Allmanna kommunikationer, i forsta hand tag, ar oftast det mest
effektiva, sékra och miljovanliga alternativet. Anvand flygbussi stallet
for taxi, om det & mojligt.

Standardkrav
Foljande standard krav pa fardmedel och boende galler under
tjansteresa:

Tag
2:aklass. Vid resa med nattag; egen kupé med dusch och toalett.

Flyg
Flygresor bor ske till 1agsta mdjliga kostad, som normalt ar

ekonomiklass. Bokaresan i god tid sa att rabatter kan utnyttjas.

Bat
Egen hytt med dusch och toalett.

Hotell

Normalstandard vid vernattning pa hotell & enkelrum med dusch eller
bad och toalett, om det finns att tillga pa orten. Vid langre forréttningar
kan inkvartering i 1&genhet motiveras av kostnadsskal.

Bil

Normallt ska kommunens fordon (egna eller leasade) utnyttjas. Efter
overenskommelse med respektive forvaltningschef, far egen bil eller
hyrbil anvandas.

Val av fardmedel
Vi val mellan tag och flyg bor tag valjas, da méjlighet finns och restiden
med tdg understiger fyratimmar.

K ostnader

Né&r kostnad berdknas bor man ta hansyn till resans aladelar: transport,
logi, traktamente, tjanstetillagg, arbetstid och restid. Avgodrande for hur
resan genomfors & kostnaden och hansynen till trafiksékerhet och
miljo.



Anhoérig
En anhdrig som foljer med som medresenar pa en tjansteresa ska §jav
betala alla sina kostnader i samband med resan.

Reser akningar

Reserakningar bor [amnas in inom en manad, dock senast inom ett ar.
Fullsténdiga verifikationer ska bifogasi original for alla utlédgg som ska
ersittas, aven smautgifter som tunnel banebiljetter, parkeringshiljetter
och liknande. Erséttningen betalas ut i samband med |6neutbetal ning.

Resefor skott
Forskott ska redovisas senast en manad efter resans slut.

Bonus och for maner

All bonus och allaférmaner som en reseleverantor erbjuder tillfaller
Karlshamns kommun och inte den enskilde resenaren, vilket bland annat
innebér att flygresor i tjansten inte far gynna resenaren
privatekonomiskt.

Ansvar

Var och en har ansvar for att det egnaresandet i tjansten sker pa ett
ekonomiskt, personalsocialt, sékert och miljoanpassat Séit.

Enhetschefer skavid eventuellt behov svara for kontroll och uppféljning
av att dennaresepolicy efterlevs. Forvaltningschefen har att besluta om
atgarder i de fall déar upprepade avsteg mot resepolicyn har gjorts.

Sakerhet i fordon

Personbilar som kommunen koper, leasar eller hyr skall ha féljande

sékerhetsegenskaper:

e Tjanstevikten skall varaminst 1000 och hdgst 1500 kg. Undantag
kan goras om det &r fler &n 4 passagerare eller om det finns behov av
storre lastkapacitet.

e Trepunktsbalte paallaplatser som anvands

e Huvudsttd pa allaplatser som anvands. Huvudstod et skall vara
tillrackligt hogt for att skydda dven |anga personer.

e Krockkudde pa forarplatsen.

e Sidokrockkuddar

Om bilen har krockkudde péa passagerarplatsen maste den vara

tydligt utméarkt.

ABS-bromsar

Hoga bromsljus

Handsfreeanordning for mobilradio och kommunikationsradio.

Dragkrok far endast finnas om den oundgéngligen behdvs.

For bilar som kommunen redan &ger eller leasar och for de anstélldas
bilar som anvandsi tjansten gdller att punkterna 2, 3 och 6 &r absoluta
minimikrav.

Déack

For allabilar géller:

e Dacken maste ha ett ménsterdjup av minst tre millimeter.

e Bilen maste havinterdack vid, eller vid risk for, vintervaglag.



e Décken far varahogst fem ar gamla. Géller bade vinter- och
sommardack.

MiljGéanpassning
Motorfordon som kommunen kdper, leasar eller hyr skall uppfyllade
krav som stéllsi Karlshamns kommuns miljpolicy.

Sakerhet hosférare

Det dligger foraren att 1agga sig vinn om ett trafiksakert korsatt och

forutom att folja gallande trafikregler kbra meden medveten forsiktighet

for att undvika olyckor. Foraren skall representera kommunens

trafiksdkerhetspolicy genom att vara ett féredome i trafiken.

Karlshamns kommun vill sarskilt framhdllafoljande regler:

e Allai bilen skall anvandabilbélte

e Hastighetsgranserna skall naturligtvis respekteras och hastigheten
skall anpassastill radande forhallanden

e Foraren skall hdllatillrackligt avstand, bade vid stads- och
landsvéagskorning.

e Foraren far g kora uttrottad.

e Last skall forankras paforeskrivet sétt.

e Det ar forbjudet fér kommunens anstéllda att talai mobiltelefon
eller kommunikationsradio utan handsfree-funktion.

e En mjuk och ekonomisk kdrstil (Eco Driving)

Cykel
Vid cykelresor i tjansten bor cykelhjédlm anvandas.



